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| ESTADO DO RIO GRAMDE DO SUL
PREFEITUR A MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL
l

Regimento Intemo do Conselho Mumicipal de Acompanhamento
»
Controle Social do Fundo de Manutengio e Desenvolvimento do Ensins
Fundamental e De Valorizagio do Magistério.

CAPITULO I
Atividades do Conselho

Art. 1° - O Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundq de Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de
Valonizagio do Magistério tem como finalidade:

I - .Examinar Os registros contibeis e demonstrativos gerenciais mensais e
atualizados relativos aos recursos repassados ou retidos a conta do Fundo;

II- Acompanhar e controlar a transferéncia e aplicagdo dos recursos do Fundo.
III- Supervisionar a realizagio do Censo Educacional Anual.

CAPITULO II
Da Composiggo do Conselho

Art. 2°- O Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de
Valonizagdo do Magistério compor-se-a de cinco membros, a saber:

a) um representante da Secretaria Mimicipal de Educagdo e Cultura;

b) um representante dos professores e dos diretores das escolas publicas
municipais;

¢) um representarie de pais de alunos da rede piiblica municipal,

d) um representante dos servidores das escolas piblicas municipais.

e) um representante do Conselho Municipal de Educaggo.

Art. 3° - O exercicio do mandato sera gratuito e considerado como
prestagdo de relevantes servigos ao Mumicipio.

Art. 4° - As indicagdes para os cargos de Presidente, Vice-Presidente e
Secretario serdo realizadas através de elei¢do entre os membros do Conselho
Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengio e
Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagdo do Magistério.

Art .5° - Os membros do Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundo de Manutengdo e Deésenvolvimento do Ensino
Fundamental e de Valonzagdo do Magistério terdo mandato de 02 (dois)
anos,vedada a recondugao para o mandato seguinte.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL

V-Lavrar as atas e fazer sua leitura;

VI-Anotar os resultados das votagdes e das proposigées apresentadas;

VH-Di§uibuir aos membros do Conselho a pauta das reunies, os convites € as
comunicagdes.

CAPITULO IV

Dos Membros do Conselho

Art. 10- Compete aos membros do Conselho:

I-Participar de todas as discussdes e deliberagdes do Conselho;
II-Votar proposigdes submetidas a deliberagdo do Conselho;
III-Apresentar proposigoes, requerimentos, mogdes € questio de ordem;
IV-Comparecer as reunides na hora determinada;

V-Desempenhar as fungbes para as quais foi designado;

VI-Relatar os assuntos que lhe forem distribuidos pelo Presidente;
VII-Obedecer s normas regimentais;

VIII-Assinar as atas das reunides;

IX-Apresentar retificagdes ou impugnagdes as atas;

X-Justificar seu voto, quando for o caso;

XI-Apresentar a apreciar do Conselho quaisquer assuntos relacionados as suas
atribuig¢des;

XII-Convocar reunides, caso julgar necessario;

Art. 11- Ficara extinto o mandato do membro fitular que deixar de
comparecer, sem justificativa, a 03 (trés) reunides consecutivas do Conselho ou
05 (cinco) alternadas, quando convocados oficialmente durante cada gestdo.

§ 1° O prazo para requerer justificativa de auséncia € de 04 (quatro) dias
uteis, a contar da data da reunido em que se verificou o fato.

§ 2°: Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiara ao
Prefeito Municipal para que proceda ao preenchimento da vaga na respectiva
instituigdo de origem ou outra, obedecendo aos critérios estabelecidos na Lei n°
078-01/97 de 24 de novembro de 1997.

CAPITULO V
Das Reunides

Art. 12- As reunides serdo:
I- Ordinarias mensais
II-Extraordinérias - convocadas com antecedéncia minima de 48 horas, pelo
Presidente ou por um de seus membros;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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~Al‘l. 13- A convite do Presidente, por indicagio de qualquer membro,
P°d°fa_° tomar parte com direito a voz, mas sem voto, representante dos 6rgios |
feder.als, estadqals Ou municipais, bem como outras pessoas cuja presenga seja |
considerada util para fomecer esclarecimentos e informagdes.

CAPITULO VI
Das Decisdes

Art. 14- As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria simples. Em
caso de empate, o Presidente dara o voto de minerva.

o
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Art. 15- As decisdes do Conselho serdo registradas em ata.
CAPITULO VII
Disposi¢des Finais

Art. 16 - As atas devem ser registradas em livro proprio, com as paginas
numeradas e rubricadas pelo Presidente do Conselho.

iR W § e o A

Art. 17- Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelos
membros do Conselho.

—

R

Cruzeiro do Sul, 20 de outubro de 2000.
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MARTA CATARINA DE SAIBRO
Presidente do Conselho
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MANUAL PARA ACESSO AO SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE
CONSELHOS (SisCACS)
¢
CADASTRAMENTO PELO ENTE FEDERADO DOS CONSELHOS DE
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL DO FUNDO DE
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E DE
VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO (CACS-Fundeb)

1) Legisla¢@o sobre acesso ao SisCACS e cadastramento pelos entes federados
dos CACS-Fundeb y

a. Lein®14.113,de 25 de dezembro de 2020;
b. Decreto n® 10.656, de 22 de margo de 2021; e obg 3

c. Portaria FNDE n° 808, de 29 de dezembro de 2022.

2) Contextualizacio k&

De acordo com o caput do art. 33 da Lei n® 14.113, de 25 de dezembro de 2020,

o acompanhamento e o controle social sobre a distribuig3o, a transferéncia ¢ a aplicagao
dos recursos dos Fundeb serdo exercidos, perante os respectivos governos, no ambito da

Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, por conselhos instituidos

especificamente para esse fim.

Nesses termos, o Conselho de Acompanhamento e Controle Social do Fundeb
(CACS-Fundeb), constituido na forma do que dispde o art. 34 da Lei n° 14.113/2020, ¢
um colegiado que tem como fungdo principal realizar o acompanhamento e controle
social da distribuigdo, transferéncia e a aplicagdo dos recursos do Fundo, no ambito das
esferas de governo federal, estadual, distrital e municipal.

No decorrer dos anos de 2021 e 2022, o FNDE disponibilizou aos entes
federados sistema para registro de forma simplificada das informagdes dos conselhos,
contemplando os atos de criagdo e de nomeagdo dos membros do CACS-Fundeb, a ata de
eleigdo do Presidente e Vice-Presidente do colegiado, o nome, CPF e enderego eletronico
dos eleitos.

A partir do dia 9 de janeiro de 2022, em face do que estabelece a Portaria FNDE
n° 808, de 29 de dezembro de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) no



tltimo dia 30 de dezembro de 2022, que dispde sobre as normas destinadas a orientar a
acdo dos gestores responsaveis, no ambito das esferas governamentals, pela criagdo,
composicdo, funcionamento e cadastramento dos CACS-Fundeb, serd disponibilizada no
sitio eletronico wwiw.gov.br/finde uma nova versio do Sistema Informatizado de Gestdo
dos CACS-Fundeb (SisCACS), destinada ao cadastro completo dos conselhos ¢

conselheiros do Fundeb em dmbito federal, distrital, estadual e municipal.
Com a disponibilizagio do referido sistema e considerando a obrigagdo da

Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios de oferecer ao Ministério da
Educagio, representado por esta autarquia, os dados cadastrais relativos a criagdo ¢
composi¢io dos CACS-Fundeb em conformidade com disposto nos arts. 33 € 34 da Lei
n°® 14.113/2020 e no art. 28 do Decreto n® 10.656/2021, os entes federados subnacionais,
por intermédio dos(as) seus(suas) Secretirios(as) de Educagdo, ou do(a) dirigente
maximo(a) do 6rgio responsavel pela educagdo na respectiva esfera governamental,

deverdo efetuar novo cadastro dos Conselhos, conselheiros, Presidente e Vice-Presidente

no SisCACS.
O primeiro acesso deverd necessariamente ser realizado diretamente pelo(a)

Secretirio(a) de Educagdo, , ou do(a) dirigente maximo(a) do 6rgdo responsavel pela
educagdo, que, apos, atribuigdo de perfil de “Representante do Ente Federado™, podera
cadastrar até dois perfis de “Técnico do Ente Federado” para auxilia-lo(a) no
preenchimento do cadastro, sendo que a confirmagao dos dados e informagdes

preenchidos e dos documentos inseridos sera sempre responsabilidade do “Representante

do Ente Federado”
O cadastramento dos conselhos e conselheiros no novo sistema, nesse primeiro

momento, no caso dos municipios, se dard para o mandato correspondente ao periodo de
1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2026, e, no caso dos estados e do Distrito
Federal, se dar4 para o mandato correspondente ao periodo de 1° de janeiro de 2021 a 31
de dezembro de 2024, observadas para fins de cadastro, nas duas situagoes, a composi¢ao

de Conselheiros(as) e a indicagdo de presidente ¢ vice-presidente do CACS validas na

data de 1° de janeiro de 2023.

3) Acesso a0 SisCACS do(a) Secretirio(a) de Educagiio, ou do(a) dirigente
miximo(a) do érgdo responsivel pela educagio na respectiva esfera governamental,

na plataforma “acesso gov.br”, e solicitagio de atribuicio de perfil de

“Representante do Ente Federado”



Flgura 2 — Tela ap6s clicar no hotio

diante perfil valido do Secretirio(a) de
brgiio responsdyel pela educagio na
respectiva esfera sovermamental, na plataforma “acesso gov.br”, por meio de login com

nimero de CPF ¢ senha definidos na referida plataformg,

O_primeiro acesso _ao _sistema dev.

Secretario(a) de Educa¢io, ou do(a) diripente

méximo(a) do érpio responsavel pela

educacio na respectiva esfera governamental,

governamental, ndo possua cadastro
“acesso gov.br”

» deverd acessar o enderego  eletrénico
htgps://acesso.gov.br € criar o perfil de acesso devido, de nivel bronze ou superior,

Figura 1 - Acesso a0 enderego cletronico acima Indicado pela primeira ver
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Na tela acima, sequencialmente, o(a) Secretdrio(a) de Educagdo, ou o(a)
dirigente miximo(a) do 6rgdo responsavel pela educagio na respectiva esfers

governamental, deverd inserir login ¢ senha para acessar o SisCACS.

O acesso ao sistema, por meio de login ¢ senha da plataforma "a
s://www.;.zov.br/fndc/m-br/assunros/sistcmas/cacs-limdcb, de

ccsso gov.br”

no cnderego eletrdnico hitp

pessoa que nido tenha perfil vélido especifico do SisCACS, direcionard o usudrio para tela

especifica do sistema contendo orientagdes para validagio ¢ atribui¢do do perfil desejado.
Portanto, o primeiro acesso do(a) Secretdrio(a) de Educagido, apés login e senha

via acesso gov.br, por niio existir perfil atribuido ainda no SisCACS, encaminhard para a

seguinte tela:

Figura 3 - Tela Inlcial apés login ¢ senha vis acesso gov.br de CPF sem perfll atribuido no SisCACS
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O(a) Sccretdrio(n) ou o(a) dirigente devera clicar no botio “Cadastrar
Representante™, acessando a seguinte tela:

Figura 4 — Tela para Secretirio(a) ou dirigente solicitar atribulgfio de perfil de “Representante do Ente Federado”
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Nos termos da tela acima, ao clicar no botdo “Cadastrar Representante”, o

SisCACS jé preenche automaticamente as informagoes de CPF recuperadas do acesso via

gov.br e os dados dos campos “Nome Completo”, “Data de nascimento” e “sexo” sao

recuperados da base de dados da Secretaria da Receita Federal do Brasil, ndo sendo
passiveis de edigdo.

Caso haja algum dado incorreto, o(a) Secretario(a) ou dirigente maximo(a)

dever4 solicitar o ajuste diretamente & Secretaria da Receita Federal do Brasil, respeitado

os fluxos, procedimentos e normativos daquele orgdo.

Na sequéncia, o(a) Secretério(a) de Educagdo ou dirigente maximo(a) do 6rgéo
equivalente dever4 selecionar o tipo de “Ente Federado” (Unido, Estadual, Municipal —
sendo que o Distrito Federal devera selecionar Estadual), o “Estado”, se for o caso, € 0

“Municipio”, se for o caso, nessa sequéncia.

Feita a selecdo, o SisCACS buscard na base de dados corporativa do FNDE a
informagdo se ja ha Secretdrio(a) de Educagio ou dirigente maximo(a) do orgdo
equivalente responsavel pela educagdo cadastrado. Existindo e ndo havendo indicagao na

base de dados corporativa do FNDE de encerramento do vinculo de referido(a) dirigente,

0 SisCACS apresentara, conforme tela abaixo, o nome completo e o CPF maquiado do(a)
dirigente:



Figura §— Tela Inicial solicitar atribulgdo perfil de representante do ente federado. Resultado positiva cansulta base de dados

corporativa do FNDE Indicando que ji hi dirigente para o ente federado
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Na hipétese de existir dirigente ja cadastrado(a) na base de dados corporativa do
FNDE para o ente federado selecionado, o SisCACS habilitard para preenchimento o
grupo de campos denominado “Ato de Desligamento de Representante”, devendo ser
preenchidos os campos indicados, obrigatorio, nesse caso, para finalizagdo da solicitagdo
de atribui¢io de perfil de “Representante do Ente Federado”. Na sequéncia, o(a)

Secretério(a) ou dirigente, deveré prosseguir com o preenchimento dos campos e inser¢ao

dos documentos solicitados.
Todos os arquivos inseridos no SisCACS deverdo ter formato PDF.

Alerta-se que o cadastro do novo Representante do Ente Federado, quando

validado pelos perfis internos do FNDE, desligara o anterior ativo no cadastro corporativo

do FNDE.
Na hipétese de inexistir dirigente ja cadastrado(a) na base de dados corporativa

do FNDE para o ente federado selecionado, o Secretario(a) de Educagéo ou dirigente

méximo(a) do 6rgdo equivalente responséavel pela educagéo devera prosseguir com 0

preenchimento dos campos e insergao dos documentos solicitados.
No grupo de campos denominado “Dados funcionais”, sugere-se que aqueles(as)

que ndo adotem “Nome Social”, ainda assim preencham o campo repetindo o constante

do campo “Nome Completo”.
No grupo de campos denominado “Enderego funcional”, alerta-se que 0s campos

“UF”, no caso de ente federado estadual ou do Distrito Federal, e os campos “UF” e




“Municipio”, no caso de ente federado municipal, ja virdo preenchidos e nio editaveis de
acordo com a selegdo do ente federado no inicio do processo. Ademais, o SisCACS
somente aceitard o cadastramento para esse grupo de CEP e enderego (recuperado
automaticamente da base de dados do FNDE, a partir da base dos Correios, conforme
CEP indicado/buscado) correspondente ao ente federado selecionado. Os finicos campos

editdveis, a partir da indicagdo/busca, serdo os de “Complemento” e “Namero”.

Figura 6 - Tela inicial solicitar atribuigiio perfil de representante do ente federado Grupo Enderego Funcional
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No grupo de campos denominado “Contato”, o e-mail cadastrado devera
necessariamente ser institucional, com terminagdo “gov.br”. Ap6és o envio do
cadastro/solicitagdo de atribuigdo de perfil de “Representante do Ente Federado”, sera

enviada mensagem eletrdnica com l/ink de verificagdo para ativar o perfil para o enderego

eletronico cadastrado nesse grupo.

Figura 7 - Tela Iniclal solicitar atribui¢io perfil de representante do ente federado Grupo Contato
CONTATO
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No grupo de campos denominado “Documentagéo”, o documento a ser inserido
no campo “Oficio de indicagdo do Representante” devera ser composto de arquivo PDF
finico com oficio em papel timbrado do ente federado, devidamente assinado pelo
dirigente do estado, do Distrito Federal ou do municipio (governador/a ou prefeito/a),
indicando a pessoa que busca a atribuigdo de perfil de “Representante do Ente F ederado”
como Secretdrio(a) de Educagio ou dirigente maximo(a) do orgdo equivalente
responsével pela educagio, e devera trazer, no minimo, além da indicagdo, a referéncia
expressa ao nome completo do indicado, nimero de CPF, registro funcional, cargo

ocupado e data de nomeagio e posse no cargo, que deverdo coincidir com os dados




constantes dos documentos de ato de nomengiio ¢ posse inscridos no SisCACS c demais

campos cadastrais preenchidos.
Os links dos atos de nomeagilo ¢ possc poderio ser qualquer link vélido, scja do

Didrio Oficial Eletronico do ente federado, se existir, ou hospedado no sitio eletronico

institucional do ente federado.
Na hipétese do SisCACS ter identificado no cadastro corporativo do FINDE a

existéncia de dirigente anterior como Secretério(a) de Educagio ou dirigente maximo(a)
do dérgdo responsavel pela educagiio, a data de posse do dirigente que busca no SisCACS

a atribui¢do de perfil de “Representante do Ente Federado™ devera ser igual ou maior que

a data de exoneragdo indicada para o dirigente anterior.

Figura 8 - Tela Inlcial sollcitar atribulgiio perfil de representante do ente federado Grupo Documentagio
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Finalizado o preenchimento do cadastro, o(a) Secretario(a) de Educagdo ou
dirigente maximo(a) do orgdo equivalente responsavel pela educagdo devera clicar no

botdo “Enviar cadastro”, oportunidade em que sera visualizada a seguinte mensagem:

Figura 9 - Tela inicial solicitar atribuigdo perfil de representante do ente federado apds clicar em finalizar cadastro

Cadastro realizado!
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institucional eadastrado, haverd possibilidade de indicar o niio recebimento ¢ apontar

novamente o enderego eletrdnico para nova lentativa,

Fgura 10 - Tela Inlclal solicltar atribuigiio perQl de representante do ente federndo npbs envinr cnidastro,

< clicar no botia “Contlnuar”
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Apds clicar no botdo “continunr®, w mengagem abaixo (Figura 10) seré
visualizada, Caso nio seju identificadn no caixa principal ¢ na caixa de spam do c-mail

visuallzar mensagem
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Também apos o(a) Secretdrio(a) de Educagio ou dirigente mdaximo(a) do 6rgao

equivalente responsdvel pela educagio clicar no botdo “Enviar cadastro”, ser4 enviada a

mensagem eletrénica abaixo (Figura 11) para o enderego eletrdnico cadastrado no grupo

de campos “Contato” para validagdo do link ¢, consequentemente, habilitar a anélise pela

equipe do FNDE da solicitagdo de perfil de “Representante do Ente Federado”:

Figura 11 - Mensagem cletrinica envinda para c-mafl cadastrado na solicitagiio do perfil de representante no ente federado

para validagio do link
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Prezado(a) Representants do(s) PREF MUN DE « 8P,
Ative 0 $8u perfil 30 80830 80 Sistoma dos Conseos de
Acompanhamento ¢ Controle Social do Fundeb (SBCACS), stravés
do Ik

Confirmar meu o-mal

Esto link explira em 16 (quinze) dlas.

Caso no haja confirmacio de e-mad no prazo, sevd Necesséno
8008sar novaments 0 SISCACS o repotir 8 etapa do encaminhamento
do cadastro.

Apds 8 ativacB0 através 00 fink, seu cadastro serd evaliado em até 48
horas.

Atenciosaments, CGF SE/DIGEF/FNDE

Apos clicar no link para “Confirmar meu e-mail”, a mensagem abaixo (Figura
12) sera apresentada, devendo o(a) Secretario(a) de Educagdo ou dirigente maximo(a) de
6rgio equivalente responsavel pela educagdo aguardar o prazo de até 48 (quarenta ¢ oito)
horas para anilise pela equipe do FNDE e aprovagdo ou reprovagdo do perfil de

“Representante do Ente Federado™:

Figura 12 - Mensagem no sistema apés o Secretario(a) ou dirigente mdximo(a) do 6rgiio responsadvel pela educagio clicar no
link de confirmagciio constante do e-mail encaminhado apés envio do cadastro de solicitagio do perfil de “Representante do

Ente Federado”
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Caso haja reprovagio pela equipe do FNDE, o Secretario(a) de Educagio ou o(a)
dirigente maximo(a) do érgio equivalente responsivel pela educagdo receberi nova
mensagem eletronica (Figura 13) no enderego eletrénico cadastrado e confirmado via link
apontando os itens em que houve reprovagdo e a justificativa. Nesse caso, devera entrar

novamente no SisCACS e fazer nova solicitagdo, procedendo as corre¢des necessarias:

Figura 13 - Mensagem eletrénica enviada para e-mail cadastrado na solicitagio do perfil de “Representante do ente federado”
na hipétese de reprovagio pela equipe técnica do FNDE com indicagiio dos campos reprovados e Justificativa
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Prezado(a) Ropresentante do(a) PREF MUN DE AMERICANA - SP,
Vocé realizou o cadastro de Representante de Ente Federado do
Conselho de Acompanhamento e Conlrole Social do
Fundeb(SisCACS).

Inconsisténcias enconlradas:

OFICIO | LINK DO ATO DE POSSE

Nome da pessoa referenciada no Oficio da Prefeura ndo ooincido
com os atos encaminhados. Link do alo de posse invalido.

Corrija as inconsistdncias para validar o cadastro.

Atenciosamente, CGFSE/DIGEF/FNDE

Nessa hipétese, ao fazer novo acesso ao SisCACS, via acesso gov.br, a tela

inicial (Figura 14) mostrar4 mensagem indicando também a reprovagao € a necessidade
de nova solicitagdo:

A



Figura 14 < Mensagen 1o sistemn npos novi neesso quamido houve reprovagho na sollcltagio do perfil de “Representante do

ente federado®

FM)E oAU NN e ) =
A4 L ANC R SSPRTI A SN 2

B WSCACS - Consedho ddo Acompanhiantento o Controlo Social o FUNOCU

L7 VSR TR SAGIT SRR FTVY ) Z2¢ R
Wl St ssersng by bomipr it ieniimisty

LAVITIAF ¢ V)

f W:ll~ r:m(nl-ﬂ'o j
N

Nessa hipétese, ao fazer novo acesso com mesmo login ¢ senha no acesso gov.br,
os dados preenchidos anteriormente serdo parcialmente recuperados, mas sera necessario
fazer novamente insergdo de informagdes e documentos ¢ a sele¢do de ente federado para
o qual se pretende fazer a solicitagdo de atribuigdo de perfil de “Representante do ente
federado”.

Na hipotese da equipe do FNDE aprovar a solicitagio do perfil de
“Representante do ente federado”, serd encaminhada mensagem eletronica ao e-mail

cadastrado na solicitagdo informando que esté liberado o acesso com referido perfil.

Figura 15 - Mensagem eletrdnica enviada para e-mall cadastrado na solicitagio do perfil de “Representante do ente federado”
na hipétese de aprovacio v
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Prezado{a) Ropresentante do{a) PREF MUN DE AMERICANA - SP
Sou 8cosso a0 Consolho do Acompanhamento o Conlrod Social do
Fundeb(SisCACS) estd lberado.

Acosso no SISCACS

Alenclosamente, CGF SE/DIGEF/FNDE




Na sequéncia, apos aprovagiio do perfil de “Representante do ente federado™,

com novo acesso a0 SisCACS via gov.br, a tela inicial (Figura 16) que ser4 apresentada

serd 0 “dashboard” de Representante do Ente Federado:

Figura 16 - Tela inicial dashboard perfl de representante do ente federado
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Na tela inicial “dashboard” do(a) Representante do ente federado, as seguintes
opgoes estardo disponivelis:

a) “Técnicos de Representante” — por meio da qual o(a) representante do ente
federado podera cadastrar até dois técnicos(as) do ente federado que poderdo
auxilid-lo(a) no preenchimento do cadastro do Conselho, Conselheiros, presidente
e vice-presidente do CACS;

b) “Cadastro do Conselho” — por meio do qual o(a) representante podera preencher

o cadastro do Conselho, inclusive atos de criagdo e alteragdo; dos(as)
Conselheiros(as), inclusive atos de indicagdo e nomeagio; de presidente(a) e vice-
presidente(a) do CACS; e de finalizagdo de cadastro, confirmando-o e enviando-
o para validagdo do(a) presidente(a) do Conselho;

“Presidéncia e Vice-Presidéncia” - por meio do qual o(a) representante podera
preencher o cadastro de presidente(a) e vice-presidente(a) do CACS, pontuando,
entretanto, que referido preenchimento esta condicionado & finalizagdo de

cadastro de ao menos dois(duas) conselheiros(as) titulares que ndo tenham

vedagéo para ocupar a presidéncia.



L) (1) " .
d) “Confirmar dados” — por mecio do qual o(a) representante poderd, apbs o
preenchimento parcial ou total do cadastro do Conselho, Conselheiros(as) e

presidente ¢ vice-presidente do CACS pelo perfil de técnico de ente federado,
acessar a tela de finalizagio de cadastro e navegar pelas demais para

complementar preenchimento do cadastro ¢ confirmar o cadastro € envia-lo para

validagio pelo presidente do CACS; ¢
“Diligéncias e Oficios” — por meio do qual o(a) representante podera acessar,

e)
quando houver, as diligéncias abertas em razdo de reprovagio pelo presidente do

CACS de grupos de campos dos cadastros de Conselho, conselheiros(as) e
tuais

presidente/vice-presidente, ¢ adotar as providéncias para corregdo dos even
erros apontados, confirmando e encaminhando edigao de campos ¢ documentos

para nova validagdo pelo presidente do CACS.

Perfil de “Representante do ente federado” logado para cadastrar perfil de

4)

“Técnico(a) de ente federado”.
deste artigo, o

A partir da aprovagdo do perfil nos termos do inciso I do § 6°
tante do ente federado, ao acessar o SisCACS por meio de login com nimero de

plataforma "acesso gov.br", podera cadastrar até 2 (dois)

represen
de preenchimento dos cadastros do

CPF e senha definidos pela

técnicos do ente federado para auxiliar nas atividades

conselho, dos conselheiros e dos Presidente ¢ Vice-Presidente do CACS-Fundeb.

O Representante do ente federado, ao acessar na tela inicial “dashboard”’ (Figura
«“Técnicos de Representante”, sendo encaminhado para

16), devera selecionar a opg¢do
«Técnico do Ente Federado” (Figural?7).
o com técnico(a) do

tela de cadastramento do perfil de
Na sequéncia, ao digitar 0 ntmero do CPF a ser cadastrad
e de dados da Secretaria da Receita Federal do

» “Data de

ente federado, o SisCACS consultara a bas
ncheré automaticamente os campos “Nome completo

Brasil, recuperara e pree
» que ndo poderdo ser editados.

nascimento” e “Sexo
da Secretaria da Receita Federal do Brasil

a inicial cadastrar técnico do ente federado. Recuperagiio de dados

Figura 17 - Tel
a partir da digitagio do CPF
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Caso haja algum dado incorreto, o(a) Representante do Ente Federado ou o
préprio(a) técnico(a) que se pretende cadastrar devera solicitar o ajuste diretamente 2
Secretaria da Receita Federal do Brasil, respeitado os fluxos, procedimentos e normativos

daquele 6rgio.
Nos campos iniciais, sugere-se que em relagdo aqueles(as) técnicos(as) que ndo

adotem “Nome Social”, ainda assim seja preenchido o campo correspondente repetindo

0 constante do campo “Nome Completo”.
Na sequéncia, deverdo ser preenchidos os campos “Cargo ocupado” (ex: Técnico

Municipal de Educagdo), “Lotagdo/Vinculo” (ex: Secretaria Municipal de Educagdo de

Americana/SP) e “Cadastro Funcional”, que é campo numérico correspondente ao

registro funcional do técnico no ente federado.
Para finalizar a atribuicio de perfil de técnico(a) do ente federado, o

representante do ente federado deverd preencher os grupos de campos denominado

“Enderego Funcional” e “Contato” (Figura 18) e acionar o botio “Salvar Cadastro”.
No grupo de campos denominado. “Enderego funcional”, o SisCACS somente

aceitard o cadastramento para esse grupo de CEP e endereco (recuperado
automaticamente da base de dados do FNDE, a partir da base dos Correios, conforme
CEP indicado/buscado) correspondente ao ente federado correspondente ao do
representante que estiver fazendo o procedimento. Os tnicos campos editaveis, a partir
da indicagdo/busca, serdo os de “Complemento” e “Numero”.

No grupo de campos denominado “Contato”, o e-mail cadastrado devera

necessariamente ser institucional, com terminagdo “gov.br”. Apds o envio do




cadastro/solicitagiio dc atribuigilo dc perfil de “T'écnico(a) do Ente Federado”, sera

enviada mensagem cletrénica com link de verificagiio para ativar o perfil para o enderego

eletrénico cadastrado nesse grupo.

Figura 18 - Tela inicial cadastrar técnico do ente federado - recuperagho de dados a partir da digitagie do CEP, campos de

contato ¢ salvar cadastro
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Finalizado o preenchimento do cadastro, o(a) representante do ente federado

devera clicar no botdo “Salvar cadastro”, oportunidade em que sera visualizada a seguinte

mensagem (Figura 19):

Figura 19 - Tela inicial cadastrar técnico do ente federado apés acionar botiio Salvar Cadastro
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Também apds o(a) representante do ente federado clicar no botio “Enviar

» serd enviada a mensagem cletrdnica abaixo (Figura 20) para o enderego

cadastro”
“Contato” para validagdo do link e,

eletrénico cadastrado no grupo de campos
consequentemente, habilitar o acesso do(a) técnico(a) do ente federado no sistemna:

Mensagem eletrnica enviada para e-mail cadastrado no cadastro do perfil de técnico(a) do ente federado para

Figura 20 -
validaciio do link
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Prezado(a) Técnico do(a) PREF MUN DE -SP,
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do fink

Confumar meu e-mail

Este link explra em 16 (quinze) dlas.
mmmw«mmm,mmmm

acessar novamente o SisCACS e repolir a etapa de encaminhamento

do cadastro.
Apdslmamudolnkseumwmwuhaomma

horas.
Atenciosamanto, CGFSE/DIGEF/FNDE

Ap0s o(a) técnico(a) do ente federado clicar no botdo “Confirmar meu e-mail”;

o perfil de técnico(a) do ente federado estar ativo.
Na sequéncia, ap6s o cadastro do perfil de “Técnico(a) do ente federado”, com

novo acesso ao SisCACS via gov.br, a tela inicial (Figura 21) que sera apresentada sera

0 “dashboard” de Técnico(a) do Ente Federado:

Figura 21 - Tela inicial dashboard do perfil de técnico(a) do ente federado.
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as seguintes 0pgoes

Na tela inicial “dashboard” do Técnico(a) do entc federado,
odera preencher 0

eragao; dos(as)
idente(a) € vice-

nviando-0 para

estardo disponiveis:
a) “Cadastro do Conselho” — por meio do qual 0(a) técnico(a) P
do Conselho, inclusive atos de criagdo ¢ alt

, inclusive atos de indicag¢do € nomeagio; de pres

cadastro

Conselheiros(as)
presidente(a) do CACS; e de finalizagdo d

confirmagao pelo(a) Representante do ente fe
- por meio

e cadastro, salvando € €
derado;

do qual o(a) técnico(a) poderd
nte(a) do CACS, pontuando,

déncia”
3 finalizagdo de

ente(a) € vice-preside
mento estd condici

selheiros(as) titul

“Presidéncia e Vice-Presi
cadastro de presid

entretanto, que¢ referido preenchi
s dois(duas) con

tro de ao meno
ocupar 2 presidéncia.
(a) técnico(a) poderé editar dados
jcitar 0 desligament

b)

onado
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